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A Budapesti Miszaki ¢s Gazdasagtudomanyi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
Epitészmérnoki Kar (tovabbiakban: Kar) Kari Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban:
KHOK) vezetd testiilete, a Hallgatoi Képviselet (tovabbiakban: HK) a nemzeti felsdoktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. Torvény (tovabbiakban: Nftv.), az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Rendje (tovdbbiakban: BME SZMR), az Egyetem Hallgatoi Onkormanyzatanak
(tovabbiakban: HOK) Alapszabalya (tovabbiakban: Alapszabaly), valamint a KHOK
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: KHOK SZMSZ) alapjan megalkotta az
alabbi tigyrendet.

1.§

Altaldnos rendelkezések

(1) A Kari hallgatoi csoportok mitkodése megfelel az Alapszabaly 6. §-anak és 3. szamu
mellékletének, valamint jelen Ugyrendben foglaltaknak.

(2) Kari hallgatoi csoport lehet:

a)  Ontevékeny kor

(aa) A HK ontevékeny kornek nevezi azt az onszervezddd hallgatoi csoportot,
amelynek elsédleges célja, hogy aktivan részt vegyen a kari kozéletben,
programjait a kar hallgatoi szdmara nyiltta tegye, valamint szervezeti keretet
adjon egy tevékenységi kor irant érdekl6do kari hallgatéknak arra, hogy ezt
a tevékenységet kdzosen, esetenként a HK altal tdmogatva végezzek.

(ab) Ontevékeny kor kizardlag az Alapszabaly 3. szamt melléklete 1. § (2) és (3)
pontjdban meghatarozott tevékenység végzésére alakithat6. Az ontevékeny
kor jogszabalyban rogzitett szervezeti format nem 6Slthet.

b)  Szakkollégium

(aa) Szakkollégiumnak nevezi a HK azt a hallgatdoi csoportot, amely
ontevékenységen ¢és kozosségen alapuld, kizardlag szakmai célokkal
foglalkoz6d csoport, mindségi szakmai munkat biztosit és szerepet vallal a
hallgatok széles latokorti miiszaki és gazdasagi értelmiségi nevelésében.
Egylittmiikddik mas szakkollégiumokkal, részt vesz az altaluk szervezett
nyilvanos programokon. Képzései kiegészitik az egyetemi oktatast, segitik
¢s motivaljak a tagjaikat TDK tevékenység folytatasara. Kozosséglik alumni
tagjait igyekeznek bevonni munkajukba, eldsegitve ezzel a tudasatadast és a
tagok szakmai fejlodését. A sajat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatukban
meghatarozott modon nyilvanos beszamolot készitenek tagjaik szakmai
tevekenységérol.

(ab) A szakkollégium elfogadja az Alapszabalyban és vonatkozd mellékletében
foglaltakat, valamint miikddése jelen Ugyrendnek, vonatkozd
mellékletének, valamint az Alapszabaly 6. §-anak és 3. szamu mellékletének
megfelel.

(3) A hallgatéi csoport megalkotja sajat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ), amely a HK elfogadéasatol 1€p hatalyba.

(4) Hallgatoi csoport tagja lehet az Egyetem barmely hallgatodja, illetve mas személyek a
csoport Szervezeti ¢és Milkddési Szabdlyzatdban foglaltaknak megfeleldéen, azzal a
kitétellel, hogy a csoport tagjainak minimum 80%-a az Egyetem Hallgatoi és
Doktorandusz Onkormanyzaténak tagja kell, hogy legyen.

(5) A HK a szakkollégium mikdodésének tovabbi szabalyait és tamogatasat a
szakkollégiumok miikodésére és befogadasara vonatkozo mellékleten feliil kiilon
megallapodasban szabalyozhatja.
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2.§

Nyilvantartasba vétel

A hallgat6i csoport megalakuldsat kovetden a csoport vezetdje kérvényezheti a csoport

nyilvantartasba vételét a Hallgatdi Képviseletnél mint befogadd szervezetnél, a HK

elnokének vagy a HK hallgatdicsoport-felelésének hivatalos e-mail cimére kiildott
levelében.

A nyilvantartasba vételi kérelem részeként sziikséges az aldbbi dokumentumok eredeti

példanyanak benyujtasa a HK irodajaban:

a) az alakuld tlés jegyz6konyve;

b)  a csoport altal az alakul6 iilésén elfogadott, a HK altal elfogadasra el6terjesztett
SZMSZ,

c) a HK honlapjan megtalalhaté, Nyilvantartasba vételi kérelem hallgatoi
csoportoknak cimii formanyomtatvany (tovabbiakban: Nyilatkozat) hidnytalanul
kitodltott adatokkal;

d) a HK honlapjan megtalalhatd, Taglista hallgatdi csoportoknak cimi
formanyomtatvany (tovabbiakban: Taglista) hianytalanul kitoltott adatokkal.

€)

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatnak tartalmaznia kell:

a)  acsoport céljait;

b)  aztatevékenységi kort, mely koré a csoport szervezddik;

c) aHK nevét mint a csoportot befogado szervezet;

d) acsoportba vald belépés és az onnan valo kilépés feltételeit, modjat;

e)  acsoport vezetdje és tovabbi tisztségvisel6i megvalasztasanak rendjét.

Hallgat6i csoport csak olyan konkrét tevékenységet végezhet, amellyel nem sérti az
Egyetem jo hirét, valamint amely tevékenységét a befogado szervezet engedélyezte. A
HK a nyilvantartasba vétel el6tt indokolt esetben javaslatot tehet a hallgatoi csoport
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak modositasara.

A HK a kérelem kézhezvételétdl szamitott masodik iiléséig, de legkésdbb 3 héten beliil
koteles dontést hozni a hallgatdi csoport nyilvantartasba vételérdl, és értesiteni a csoport
vezetdjét a dontést kovetd két héten beliil. A hataridékbe jalius és augusztus honap
napjai nem szadmitanak bele. A csoport a nyilvantartasba vétellel jon létre.

A csoport nyilvantartasba vétele nem tagadhaté meg, ha a nyilvantartasba vételi kérelem
nem hianyos, illetve ha a csoport megfelel az Alapszabaly 3. szamu mellékletében irt
feltételeknek. A megfelelésrél a HK dont, szakkollégium esetén kérésre a Milegyetemi
Szakkollégiumok Kozossége javaslatanak figyelembevételével.

3.§

A hallgatoi csoportok nyilvantartasa

A HK nyilvantartast vezet az elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabdlyzattal
rendelkez6 kari hallgatoi csoportokrol. A nyilvantartas elérheté a HK honlapjan.

A nyilvantartdsért és a hallgatéi csoportok mukodéséért felelés személy a HK
hallgatoicsoport-feleldse.

A hallgatéi csoport sajat Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzatidban vagy a vezetdje
személyében beallt valtozasokat a nyilvantartasért felelés személynek hivatalos e-mail
cimére kiildott elektronikus levélben koteles bejelenteni, a valtozastol szamitott 2 héten
beliil. A bejelentésért a hallgatoi csoport vezetdje felelds. A bejelentés elmulasztasa
esetén a HK mint befogadd szervezet donthet a hallgatoi csoport felfiiggesztésérdl,
illetve indokolt esetben nyilvantartasbol valé torlésérdl.
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A hallgatoéi csoport vezetdje koteles félévente, az elsé oktatasi hét végéig a Nyilatkozat
¢s Taglista leadaséaval jelezni a HK felé, hogy a hallgatoi csoport az aktualis félévben a
kari kozélet aktiv tagja kivan-e lenni. A Taglistaban az Egyetem hallgatoit név, Neptun
kod, valamint Kar megadasaval kell felsorolni. Azon hallgatoi csoportokat, amelyek e
két dokumentumot hataridére benyujtjak, a HK mint befogad6 szervezet az aktualis
félévre nyilvantartasba veszi.

A félév soran a HK csak a nyilvantartdsba vett hallgatéi csoportok miikodését és
eszkozhasznalatat tamogathatja.

4.8

A hallgatoi csoportok miikdodésének szabalyai

A hallgatoi csoport kdteles vezetdt és vezetdhelyettest valasztani tagjai koziil.
Amennyiben a hallgatéi csoport vezetdje jelen Ugyrendben és az Alapszabaly 3. szamu
mellékletében foglalt feladatait rendre nem teljesiti, és ezzel a hallgatéi csoport
munkajat hatraltatja, a hallgatoicsoport-felelds figyelmezteti erre a csoport vezetdjét és
tagjait. A felszolitast kovetden a feladatok tovabbi elhanyagolasa esetén a HK a csoport
vezet6jét visszahivhatja, amelyr6l értesiti a csoport tagjait.

A hallgatoi csoport vezetdjén és vezetOhelyettesén kiviil tovabbi tisztségviseloket
valaszthat, amelyrdl sajat Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatiban rendelkezik.
Hallgat6i csoport tisztségviseldjének mandatuma legfeljebb egy év.

A hallgatéi csoport tajékoztatjia a HK hallgatoicsoport-feleldsét tisztségviseldinek
elérhetdségérol.

A HK sajat erdforrasaibol a csoport nyilvantartdsba vételét kovetden e-mail cimet,
honlapjanak elkészitéséhez tarhelyet és domaint, valamint belsé kommunikacidjdhoz
levelezdlistat biztosit.

A csoport vezetdje kapcsolatot tart a HK hallgatoicsoport-felelésével, a csoport
miikodésérol, gazdasagi tevekenységérdl, programjairdl €s egyiittmiilkodd partnereirdl
kdteles rendszeresen tajékoztatni a hallgatdicsoport-feleldst.

Hallgat6i csoport miikodése soran egyiittmiitkodhet harmadik féllel, harmadik féltdl
anyagi és egyéb tamogatast fogadhat el, de ezt csak a HK mint befogado szervezet altal
meghatarozott modon bonyolithatja le. Az egylittmiikddés sordn harmadik fél fel¢ tett
vallalasait elézetesen jova kell hagyatnia a Hallgatoi Képviselettel. A harmadik féllel
valo egyiittmiikodés tovabbi szabalyair6l az Alapszabaly 3. szamu mellékletének 6. §-a
rendelkezik.

A hallgatéi csoport koteles rendszeresen, de félévente legalabb 2 alkalommal gytilést
tartani. A gylilések Osszehivasaért a csoport vezetdje felel. A hallgatdéi csoport
gytiléseirdl jegyzOkonyvet vezet, amely tartalmazza a levezetd személy €s a résztvevok
névsorat, valamint a gylilés napirendi pontjait, hatirozatait.

A csoport az aktualis félévre vonatkozdéan a Kar munkarendjét és kari kozéleti
rendezvényeit figyelembe véve koteles a masodik oktatasi hét utolsé napjaig a tobbi
csoporttal egyeztetve féléves rendezvényiitemtervet késziteni a HK altal meghatarozott
formaban. Az iitemterven kiviili rendezvényrdl két héttel kordbban a csoport koteles
tajékoztatni a tobbi csoportot, illetve a hallgatdicsoport-feleldst.

Azon rendezvényekrdl, melyek lebonyolitasa kozvetlen pénzforgalommal jar, a csoport
a rendezvény kezdete eldtt legkésobb harom héttel a HK gazdasagi referensével
egyeztetett koltségvetést nyujt be a HK részére.

Pénzforgalommal jaré rendezvény lebonyolitasat kovetd két héten beliil a csoport
elszamolast koteles késziteni a HK részére. Ennek elmulasztidsa elsé alkalommal
figyelmeztetéssel, masodik alkalommal a csoport féléves tamogatasdnak megvonasaval
jarhat.
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5.§

A hallgatoéi csoportok miikodésének tamogatasa

A hallgatoi csoportok miikodéséhez sziikséges eszkozok beszerzésére, valamint a

csoport infrastruktarajanak fejlesztésére a HK palyazatot irhat ki.

Péalyazni az adott iddszakban érvényes igényldlappal lehet, melynek elérhetdségérol a

mindenkori palyazati kiiras rendelkezik. Az igényldlapnak kotelezden tartalmaznia kell:

a)  apalyazati adatlapot

b) a hallgatéi csoport mikodéséhez, rendezvényeihez kapcsolodo, adott palyazati
1d6szakra vonatkoz6 koltségvetés tervezetet;

c)  kiilon kisérélapon feltiintetve a hallgatoi csoport leltarjat.

A mindenkori palyazat iitemezésének megfelelden a HK Belsé Gazdasagi Bizottsaga

(tovabbiakban: BGB) biralja el a leadott palyazatokat. A palyéazat biralasa soran a BGB

torekszik a palydzatok alapjan igényelt kozos hasznalati eszk6zok €s az egyes hallgatoi

csoportok altal hasznalt eszk6zok megfeleld aranyl tamogatasara.

A biralast kovetden a tdmogatasrol a HK dont. A HK hallgatoicsoport-felelése a

dontéshozatalt kovetd 2 héten beliil elektronikus levélben értesiti a palydzokat az

eredményrol.

6. §

A hallgatéi csoportok eszkozhasznalata

Az 5. §-ban foglalt palydzat Utjan beszerzésre keriilé eszkozok barmely hallgatoi

csoport altal hasznalhatok, illetve fogydeszkdzok esetén felhasznalhatok.

A HK az eszkozoket a hallgatdi csoportok kezelésére bizza. Ezen eszkozokért a csoport

mindenkori vezetdje felel.

A palyazat soran beszerzett eszk6zokrol a csoport vezetdje ¢s a HK kozosen leltart

vezet. A leltart a HK hallgatoicsoport-feleldse félévente ellendrzi. A leltarban

szerepelnie kell:

a)  az eszkdz pontos megnevezésének;

b) az eszkéz markajanak, tipusanak, egyedi azonositdjanak (amennyiben létezik
ilyen);

C)  azeszkdz beszerzési idopontjanak;

d) azeszkoz értékének (beszerzési aranak);

e) azeszkoz leltari szamanak;

f)  az eszkoz kezelésével megbizott hallgatoi csoport nevének;

g) az eszkoz tarolasi helyének.

A csoportok a kezelésiikben allo eszkozoket csak a HK altal meghatarozott médon

kolcsondzhetik mas kari vagy egyetemi hallgatoi csoportok részére. A kolcsonzésrol

minden esetben értesiteni kell a HK hallgatoicsoport-feleldsét.

A HK dontésére egyes nagy értékli eszkozok kolcsonzését az érintett hallgatoi

csoportok vezetdinek irasbeli megegyezésben kell rogziteniiik, a HK ellenjegyzésével, a

HK honlapjan megtalalhatd Eszkozkolcsonzési megallapodas hallgatoi csoportoknak

cimil formanyomtatvany kitoltésével.

A hallgatoi csoport a kezelésére bizott eszkoz dtadasat és leltaranak modositasat kérheti

a Hallgatoi Képviseletnél.

Az eszkozokkel kapcsolatos karokozas, nem rendeltetésszeri hasznalatbol adodo

sériilés esetén a kezeléssel megbizott vagy ideiglenesen hasznald csoport vezetdje

koteles az eszkoz javitdsanak vagy cseréjének koltségeit megtériteni. Ennek

elmulasztasa a csoport megsziintetésével jar.
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7.§

A hallgatoi csoportok megsziinése

Hallgatoi csoport megsziinhet a csoport tagjainak kezdeményezésére, amennyiben a

megsziintetést abszolut tobbséggel megszavazzak és az iilésen késziilt jegyzOkonyvet

eljuttatjak a Hallgatoi Képviseletnek. A megsziintetés tényérdl, okairdl a csoport

vezetdje koteles két héten beliil irasban értesiteni a Hallgatdi Képviseletet.

Hallgatoi csoport a HK altal automatikusan megsziintetettnek tekinthetd, amennyiben a

csoport két egymast kovetd félévben nem nyujt be Nyilatkozatot, nem ad le Taglistat és

programtervezetet, valamint ezen id0szakban tevékenységet nem végez, Hallgatoi

Képviselettel valo kommunikaciéja megsziinik. Egy félév kihagyas esetén a csoport

tevékenysége sziinetel.

Csoport miikddése a HK altal felfliggeszthetd, amennyiben

a)  ajelen Ugyrendben, illetve az 1.§ (5) szerinti, vagy egyéb, a hallgatoi csoport és a
HK altal kdzosen megalkotott kiilon megallapodasban foglaltakat a csoport nem
tartja be;

b) tevékenysége torvénybe, jogszabalyba, vagy az egyetemi iranyitas és vezetés jogi
eszkozeibe litkdzik, vagy ha sérti az Egyetem vagy a Kar jo hirét.

A hallgatoéi csoport megsziintetésérdl szold, indoklassal ellatott hatarozatot a HK egy

héten beliil eljuttatja a csoport elndkének, aki koteles azt a tagok tudomasara hozni.

A megsziintetd hatarozat ellen 15 munkanapon beliil a csoport elndke feliilvizsgalati

kérelemmel fordulhat az Egyetemi Hallgatoi Képviselethez.

A hallgatéi csoport kezelésére bizott eszkozokért felelds személy a csoport megsziinése

vagy megsziintetése esetén az eszkozokkel haladéktalanul koteles elszamolni a

Hallgato6i Képviselettel.

8. §

Z.aro rendelkezések

Jelen Ugyrendet a HK {ilésén egyszerii tobbséggel fogadja el, vagy modositja.

Jelen Ugyrend az elfogadasa napjan 1ép hatélyba.

Jelen Ugyrendben meghatarozott szabalyok betartatdsa, az elmarasztalsok
megallapitasa és érvényesitése a mindenkori HK-elnok, illetve a HK hallgatdicsoport-
feleldsének feladata.

Jelen Ugyrendben meghatarozott hataridék, szabalyok érvényiiket vesztik, amennyiben
barmilyen, jelen Ugyrendnél magasabb szinten 4llo szabdlyzat ilyen értelemben
valtozik.

Budapest, 2019. januar 16.

Horvath Balint
Elnok
Epitészmémoki Kar
Hallgatoi Képviselet



