Epitészmérnoki Kar Hallgatéi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

1. szamu melléklet
A HALLGATOI KEPVISELET FELEPITESE

Hatalyba 1ép: 2018. 10. 29. napjan
Modosult: 2019. 09. 30. napjan

A Budapesti Miszaki ¢s Gazdasagtudomanyi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
Epitészmérnoki Kar (tovabbiakban: Kar) Kari Hallgatéi Onkormaényzat (tovabbiakban:
KHOK) vezetd testiilete, a Hallgatoi Képviselet (tovabbiakban: HK) a nemzeti felsoktatasrol
sz616 2011. évi CCIV. Torvény (tovabbiakban: Nftv.), az Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési
Rendje (tovdbbiakban: BME SZMR), az Egyetem Hallgatéi Onkormanyzatanak
(tovabbiakban: HOK) Alapszabalya (tovabbiakban: Alapszabaly) és annak mellékletei,
valamint a KHOK Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan
megalkotta az alabbi szabalyzatmellékletet.

1.§

Altalanos rendelkezések

(1) A Budapesti Miiszaki és Gazdasigtudoméanyi Egyetem Epitészmérnoki Kar Hallgatoi
Képviselet 14 szavazati jogu tagbol all.

(2) A HKszavazati jogu tagja a HK tisztségviseldje és 13 képviseldje, akik a HK dontéseiben
egy-egy szavazattal részt vesznek, valamint akiket a HK az Alapszabaly ¢és az SZMSZ
szerint kiilonbozd bizottsdgokba, munkacsoportokba delegélhat.

(3) A HK a 14 szavazati jogu tagja mellé az Alapszabaly alapjan tovabbi tanacskozasi joga
tagokat valaszthat az SZMSZ-ben meghatdrozott létszamban azzal, hogy a HK
dontéseiben csak véleménynyilvanitasi joggal vehetnek részt, valamint kizarélag olyan
bizottsdgokba, munkacsoportokba delegalhatok, ahol a HK és a KHOK nevében dontés
nem sziiletik.

(4) A szavazati jogu tagok és a tanacskozasi jogl tagok alkotjak a HK tagjait (tovabbiakban:
HK-tagok).

(5) A HK az SZMSZ alapjan a hataskorébe utalt feladatok ellatasara kiilonbozo posztokat és
feladatkoroket alakit ki, melyekkel megbizza az egyes HK-tagokat.

(6) A HK altal meghatarozott posztok és feladatkorok felsoroldsat és az egyes posztokhoz
rendelt specialis feladatokat, tevékenységi koroket jelen melléklet részletezi.

(7) A posztokhoz ¢s feladatkorokhoz tartozd specidlis feladatokon ¢€s meghatarozott
tevékenységi korokon kivil minden HK-tag koteles ellatni a jelen mellékletben
meghatarozott alapvetd feladatait és kotelességeit (tovabbiakban: alapfeladatok).

(8) A posztokat ellato HK-tagok munkajanak segitése érdekében a HK sajat (allandoé és eseti)
bizottsdgokat, munkacsoportokat hoz létre. A bizottsdgokat, munkacsoportokat egy-egy
HK-tag vezeti.
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2.8
Alapfeladatok

A HK-tagok alapfeladatai:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

m)
n)
0)

részvétel a HK rendes és rendkiviili iilésein;

részvétel a HK Stratégiai Bizottsagain €s stratégiai céli megbeszélésein;

részvétel a testiileti dontések elokészitésében;

részvétel az egyes eseti és allando bizottsagok iilésein - kiilonds tekintettel az
allando bizottsagi tagsagokra;

beszamolas az elvégzett tevékenységekrdl a Hallgator Képviselet iilésein, ezek
részletes ismertetése a hallgatosag felé (poszt betodltése esetén kiilonods tekintettel a
poszttal jaro feladatokrol valo beszamolésra és ismertetésre);

fogadoodra tartasa hetente legalabb egyszer 2 6ra idétartamban;

hallgatoi megkeresések (poszt betdltése esetén kiilonds tekintettel a poszthoz
tartozd specifikus megkeresésekre) és belsé munkakozi levelezések gyors és
pontos megvalaszoldsa, 72 6ran beliil visszajelzés kiildése;

irodakultara tiszteletben tartasa, irodai rend fenntartasa;

iilésen késziilt emlékeztetok véleményezése;

a HK belso levelezdlistajara bekiildott anyagok megismerése, véleményezése;
Hallgat6i Képviseletek zarthelyi dolgozatara valo felkésziilés;

altalanos és poszthoz, specidlis feladatkdrhoz kotddo egyetemi és kari szabalyzatok
iSmerete;

poszt betoltése esetén a HK honlap poszthoz kdothetd specifikus tartalmanak
folyamatos frissitése és naprakészen tartasa;

posztvaltaskor a poszt dtadasa az ujonnan megvalasztott tagnak és a tudasatadas
biztositasa;

részvétel a HK elére meghirdetett szakmai €s/vagy csapatépito jellegli eseményein.

A HK-tagok kdotelességei:

P)
q)

y)
)

B

az elnok vagy az alelnok(ok) felé jelezni, ha barmelyik alapfeladatat nem tudja
ellatni vagy akadalyoztatva van;

HK-tagsaggal valo Osszeférhetetlenséget a vonatkozo hataridon beliil a HK felé
jelezni;

személyes €rintettség esetén azt a dontéshozatal eldtt jelezni;

a rabizott, feladatainak ellatashoz sziikséges adatokat az adatvédelmi eléirasoknak
megfelelden kezelni;

a rabizott informacidkat bizalmasan kezelni.

3.8
A Hallgatoi Képviselet posztjai és feladatkorei

A HK posztjai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

elnok;

alelnok(ok);

Egyetemi Hallgatoi Képviseletbe (tovabbiakban: EHK) delegaltak;
oktatasi referens;

palyazati referens;

szocialis referens

gazdasagi referens;

kollégiumi referens;
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

1)
2)

3)

i) hallgatoicsoport-felelds;

j)  rendezvényfelelds;

k)  kommunikaciofelelGs;

)  kiligyi felelds;

m)  mukodési felel6s.

A HK tovabbi feladatkorei koz¢ tartoznak a HK testiileteinek vezetése is, melyek az
alabbiak:

a)  Hallgatoi Gazdasagi Bizottsag (tovabbiakban: HGB) vezetdje,

b)  Senior Kor (tovabbiakban: Kor) vezetdje,

c)  Golyatanacs (tovabbiakban: GT) elndke,

A 3. § 1) bekezdésben felsorolt posztok koziil az a) poszttal jaro feladatokat csak a HK
tisztségviseldje lathatja el. A posztrol vald visszahivas esetén az érintett személy
megbizatasa €s tisztségviseloi mandatuma, ezaltal HK-tagsaga is megsziinik.

A 3. § 1) bekezdésben felsorolt posztok koziil a b)-h) posztok referensi posztok, melyek
az egyetemi szintii, altalanos intézményi témakorokkel foglalkoznak, valamint az
Alapszabaly szerinti érdekvédelmi feladatokkal jarnak. Referensi posztokat csak
szavazati jogu tagok lathatnak el. A posztrol vald visszahivas esetén az érintett személy
megbizatasa megszinik, de HK-tagsaga megmarad.

A 3. § 1) bekezdésben felsorolt posztok koziil a 1)-m) posztok a feleldsi posztok, melyek
kari specifikus, egyedi feladatokkal jarnak. Felel6si posztot a HK-tagok mindegyike
ellathat. A posztrdl valo visszahivas esetén az érintett személy megbizatdsa megsziinik,
de HK-tagsaga megmarad.

A posztok ¢és feladatkorok nem Osszeférhetetlenek. Amennyiben a HK nem biz meg
senkit a (1) b)-m) bekezdésben meghatarozott posztokkal jaré feladatokkal, vagy
1dékozben egy poszt betdltetlen marad, Ggy a feladatok a HK elndkére szallnak vissza.
Az elndk ezen feladatokat sajat hataskorben tovabbdelegalhatja barmely HK-tagra
legfeljebb 30 napig (mely a HK egyetértésével meghosszabbithato).

A 3. § (2) bekezdésben felsorolt feladatkorokkel jaro pontos feladatokat az SZMSZ 4. sz.
melléklete targyalja, mely a Hallgatoi Képviselet testiileteinek részletes leirasat
tartalmazza.

A HK a 3. § (1)-(2) bekezdésekben felsorolt posztokhoz és feladatkorokhoz szorosan
nem kothetd feladatok teljesitésére eseti feleldst valaszthat.

4. §
A Hallgatoi Képviselet bizottsagai

A HK sajat, allando, vagy eseti bizottsagai a belso bizottsagok.
A HK allando6 belsé bizottsagai:

a)  Stratégiai Bizottsag,

b)  Bels6é Oktatasi Bizottsag,

c) Belso Palyazati Bizottsag,

d)  Belso Szocialis Bizottsag

e) Belso Gazdasagi Bizottsag,

f)  Belso Kollégiumi Bizottsag,

g) Belso Rendezvény Bizottsag,

h)  Hallgatoi Csoport Bizottsag,

i)  Utanpotlas Bizottsag,

j)  Kommunikaciés Bizottsag

A HK eseti bizottsagot hivhat 6ssze barmilyen egyéb, eseti jellegli témaban.
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Az egyes belsd bizottsagokat, azok feladatait és céljait az SZMSZ 3. sz. melléklete
targyalja.

5.§
Elnok

A HK elnokének feladatait, jogait és kotelességeit az SZMSZ 11. §-a tartalmazza. Ezek

koziil a HK elndke elsddleges, 0sszefoglalo feladata:

a) felel6sséget vallalni a HK miikodéséért és dontéseiért;

b)  képviselni a KHOK tagjait, a Kar hallgatoit.

A HK elnoke automatikusan vezeti:

a)  a Stratégiai Bizottsagot;

b) az Utanpotlas Bizottsagot (a Senior Kor vezetdjével és Golyatanacs elndkével
egylittmiikodve).

6. §
Aleln6k(6k)

A HK alelndkeinek szamat az elndk koteles meghatarozni. Az alelndk(6k) személyére az
elndk tesz javaslatot, amelyet a Hallgat6i Képviseletnek kell elfogadnia.
A HK alelnoke(i)nek feladata:
a)  segiteni a HK elndkét az SZMSZ 11. § paragrafusban meghatarozott feladatok
végrehajtasaban,;
b)  a HK elndk tavollétében vezetni a HK {iléseit;
c) aHK elnok akadalyoztatasa esetén gyakorolni az elndk jogait;
d) folyamatosan feliigyelni és segiteni a HK tagjainak munkajat;
e) legalabb havi rendszerességgel személyes egyeztetéseket, konzultaciokat tartani a
HK tagjaival, amelynek célja:
a. egyeztetni a képviselok munkaiitemtervét;
b. koordinalni és segiteni a projektvezetdk feladatait;
f)  gondozni a HK honlapjan megtalalhato képvisel6i beszamolok és azzal kapcsolatos
anyagok, valamint az altalanos HK miikodéshez kapcsolodo anyagokat;
g) koordindlni a HK tagjainak sz0l6 szabalyzat- és  rendszerismereti
tovabbképzéseket, valamint gondoskodni az idészakos tudasfelmérd tesztekrol;
h)  Osszeallitani a HK irodaban a fogadoorak rendjét.

7.8
EHK-delegaltak

A HK Egyetemi Hallgatoi Képviseletbe delegalt képviseldi képviselik a KHOK tagjait,

a HK és a Kar érdekeit az Egyetemi Hallgatoi Képviseletben.

A HK Egyetemi Hallgat6i Képviseletbe delegalt tagjainak feladata:

a) aHKképviselgjeként napi kapcsolatot tartani az Egyetemi Hallgatoi Képviselettel;

b)  egyetemi forumokon képviselni a KHOK tagjait;

C)  heti rendszerességgel beszamolni az Egyetemi Hallgatoi Képviseletben, a
Szenatusban és az egyetemi bizottsagokban végzett munkarél, az egyetemi
kozéletben zajld eseményekrdl;
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heti rendszerességgel tajékoztatni a képviseloket a HK munkajat érintd, egyetemi
szintd valtozasokrol,

Osszehangolni a képviseleti projekteket és eloterjesztéseket az EHK kapcsolodo
projektjeivel,

8. §

Oktatasi referens

A HK oktatasi referensének feladata:

a)

9)

figyelemmel kisérni az Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (tovabbiakban:
TVSZ), valamint az oktatassal kapcsolatos kari és egyetemi szabalyzatok
valtozésait — sziikség esetén a megfeleld forumon ezek valtoztatasat
kezdeményezni,

kapcsolatot tartani a képzésért feleldos dékanhelyettessel, a tanszékek vezetdivel,
azok képviseloivel, valamint a tanszékek oktatasi feleldseivel;

figyelni a szakok mintatantervének, el6tanulmanyi rendjének valtozasait — sziikség
esetén a megfeleld forumon ezek valtoztatasat kezdeményezni;

figyelemmel kisérni és ellendrizni a tantargyleirasok, tantargykovetelmények
valtozésait és azok megjelenését;

ellendrizni a kari teljesitményértékelési tervet és felliigyelni annak megfeleld
1dOben torténo elkésziiltét;

tajékoztatni a Kar hallgatoit az aktualis tanulmanyi jellegti informéciokrol;
minden olyan tovabbi feladat koordindlédsa, ellatisa, amelyet a TVSZ ¢és az
oktatdshoz kothetd egyéb kari vagy egyetemi szabalyzatok a HK hataskorébe
rendelnek;

A HK oktatasi referense automatikusan vezeti:

a)  a Bels6 Oktatasi Bizottsagot.

9.§

Palyazati referens

A HK palyazati referensének feladata:

a)

b)

d)
e)

f)

figyelemmel kisérni az Egyetem Téritési és Juttatdsi Szabalyzatanak
(tovabbiakban: TJSZ), annak mellékleteinek, valamint a vonatkozd rektori és
kancellari utasitdsok valtozasait — sziikség esetén a megfeleld forumon ezek
valtoztatasat kezdeményezni;

kapcsolatot tartani a Kancellaria Jogi Igazgatosagéaval és a Hallgatoi Szolgaltatasi
Igazgatosaggal a hallgatoi palyazatok dokumentécidja és kezelése kapcsan;
kezelni a Téritési és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott, a HK hataskorébe
rendelt teljesitmény alapli Osztondij palyazatokat; koordindlni ezek kiirasat,
tajékoztatni a Kar hallgatoit az aktualis palyazatokkal kapcsolatos informaciokrol;
figyelemmel kisérni és naprakészen tartani a KHOK teljesitmény alapt sztondjij
palyazatokra kifizetett normativa-koltségvetését;

minden olyan tovéabbi feladat koordinéldsa, ellatdsa, amelyet a TISZ és annak
mellékletei, valamint a juttatasokhoz kotheté mas kari vagy egyetemi szabalyzatok
a HK hataskorébe rendelnek.

A HK palyazati referense automatikusan vezeti:

a)

a Bels6 Palyazati Bizottsagot.
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10. §
Szocialis referens

A HK szocialis referensének feladata:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)

az Egyetemi Szocialis Bizottsag keretein beliil kari szinten kezelni a Téritési €s
Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott szocialis alapt 6sztondij palyazatokat;

a szocialis 6sztondij palyazatok elébirdlasanak és elbiralasanak iitemezése kari
szinten az Egyetemi Hallgatoi Képviselet altal megadott feltételeknek megfelelden;
szervezni €s iranyitani a Hallgatoi Szocialis Bizottsdg (tovabbiakban: HSZB)
munkdjat, 0sszehivni €s vezetni annak iiléseit, tovabba rendszeresen beszamolni a
HSZB tevékenységérdl a HK-nak;

a HSZB teljesitményértékelésének elkészitése;

a HSZB tagok munkarendjének meghatarozasa;

az EHK altal tartott hallgatok szocialis helyzetének megitélésére feljogositod biraloi
vizsgara (tovabbiakban: birdloi vizsga) valo felkésziilésben segitséget nyujtani a
HSZB tagjainak;

a palyazatok eldbiralasa ¢és elbirdlasa soran a biralasi idészakban elérhetd lenni;

a HSZB utanpétlasarol gondoskodni, az utdnpotlas soran torekedni kell arra, hogy
minden évfolyam legalabb egy hallgatéja a HSZB tagja legyen.

A HK szocialis referense felelés a HSZB miikodéséért, az SZMSZ 4. szamt melléklete
szerint.
A HK szocialis referense automatikusan vezeti:

a)

a Bels6 Szocidlis Bizottsagot.

11. §
Gazdasagi referens

A HK gazdasagi referensének feladata:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

i)

feliigyelni a HK gazdalkodasat, errdl beszamolni a HK iilésein;

kapcsolatot tartani a hallgatoi alrendszer hattérszervezeteinek képviseldivel;
elkésziteni és folyamatosan feliilvizsgalni a HK éves koltségvetését;

elkésziteni a HK gazdasagi beszamolojat az EHK altal kért modon;

kapcsolatot tartani a kari rendezvények foszervezdivel, egyeztetni a rendezvények
gazdasagi vonatkozésait és koltségvetését;

elszdmolast késziteni a kari hallgatoi rendezvények koltségeirdl a HK felé;
feliigyelni a kari hallgatoi csoportok gazdalkodasat, err6l beszdmolni a HK iilésein;
szabalyszer(i hatteret biztositani a HGB altal gyijtott timogatasok elszdmolasdhoz;
elkésziteni a HK éves koltségvetését;

A HK gazdasagi referense automatikusan vezeti:

a)

a Bels6 Gazdasagi Bizottsagot.

12. §
Kollégiumi referens

A HK kollégiumi referensének feladata:

a)

tajékoztatni a kollégiumra vonatkozd jogszabalyokrol, szabalyzatokrdl,
hataridokrol;
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3)

b)

c)
d)

9)
h)
i)
)

K)

1)

egylttmiikodni, napi kapcsolatot tartani a BME Kancellaria Kollégiumok
Igazgatdsaga (tovabbiakban: KI) vezetésével,

a HK hatarozatait tovabbitani az EHK és a KI felé;

kiirni, elbirdlni és a biralas alapjan javaslatot tenni a Kollégiumi féréhely
palyazatra, az eredményt kihirdetni;

segiteni a kollégiumi bekoltdzések menetét, koordinalni a megiiresedd helyek
feltoltését;

javaslatokat tenni a kollégiumi fejlesztésekre, nyomon kdvetni a megvaldsuld
fejlesztéseket;

értesiteni a BME Kancellaria Kollégiumok Igazgatdsdgot, amennyiben a Kar
hallgatoi altal igénybe vett kollégiumok nem felelnek meg az érvényes
jogszabalyoknak, szabalyzatoknak;

egylittmiikodni, napi kapcsolatot tartani a kari kollégiumi mentorokkal ¢&s
kollégiumi vezetd mentorral, tovabba a Bercsényi 28-30 Kollégium dolgozodival,
feliigyelni, heti szinten frissiteni és tovéabbitani a Bercsényi 28-30 Kollégium
helyiségfoglalasait;

egylittmiikddni a HK hallgatoicsoport-feleldsével a kollégiumban taldlhatd, kari
hallgatoi csoportok altal hasznalt eszk6zok nyilvantartasanak ellendrzésében;
minden olyan tovabbi feladatot koordinalni, ellatni, amelyet a TISZ 48- 49. §-ban
foglaltak, valamint a kollégiumokhoz kothetd mas kari vagy egyetemi szabalyzatok
a HK hataskorébe rendelnek;

lejelenteni és engedélyeztetni a Bercsényi 28-30 Kollégium teriiletén zajlo
rendezvényeket az ezt szabalyozé tdjékoztatd szerint.

A HK kollégiumi referense automatikusan vezeti:

b)

a Belsd Kollégiumi Bizottsagot.

13. §
Hallgatoicsoport-felelos

A HK hallgatéicsoport-feleldsének feladata:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

kapcsolatot tartani a kari hallgatdi csoportokkal, elsegiteni azok a Hallgatoi
Képviselettel valo minél sikeresebb egyiittmiikodését;

koordinalni és segiteni a kari hallgatoi csoportok 1étrejottét, munk4jat, hossza- és
rovidtavu stratégiai dontéseik meghozatalat;

koordinalni a kari hallgatdi csoportok rendezvényeinek iitemezését, segiteni azok
1étrejottének feltételeit;

félévenként bekérni és adminisztralni a kari hallgatoi csoportok nyilvantartasba
vételéhez sziikséges dokumentumokat;

kozremiikddni a Hallgat6i Csoport Bizottsag segitségével a kozosségi tevékenység
alapjan megitélt 0sztondij palyazat elbiralasaban;

kiirni és a Belsé Gazdasagi Bizottsag keretein beliil elbirdlni a hallgatdi csoportok
szamdra kiirt timogatasi palyazatot a Kari Hallgatéi Csoportok Ugyrendjében
meghatarozottak szerint, tovabba az eredményt kihirdetni;

nyilvantartast vezetni a HK altal kezelt, valamint a Kancelldria - Kollégiumok
Igazgatosag tulajdonat képzd, kari hallgatdoi csoportok hasznalatdban 1évo
eszkozokrol;

kapcsolatot tartani a szakmai tevékenységet folytatdé hallgatdi csoportokkal,
koordinalni, segiteni a kari szakmai kozéletet;
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3)

1)

i)  kapcsolatot tartani a sporttevékenységet folytatd hallgatéi csoportokkal,
koordinalni, segiteni a kari hallgatoi sportéletet;

j)  koordinalni a Bercsényi 28-30 Kollégium tornatermének hasznalatat;

k)  megszervezni az 8szi Ontevékeny kori all6fogadast.

A HK hallgatoicsoport-feleldse automatikusan vezeti:

a)  a Hallgat6i Csoport Bizottsagot,

b)  aHallgat6i Csoport Gytilést.

14.§
Rendezvényfelelos

A HK rendezvényfeleldsének feladata:

a)  szervezni ¢és iranyitani a Rendezvény Csoport (tovabbiakban: RCS) munkajat,
Osszehivni és vezetni annak tléseit, tovabba rendszeresen beszamolni az RCS
tevékenységérdl a HK-nak;

b)  szervezni és iranyitani a kari rendezvények operativ, helyszini feladatokat ellatd
lebonyolitéinak munkajat, utanpotlasukrol gondoskodni;

c) elkésziteni az RCS segitségével a félév kari hallgatdi kozéleti rendezvények
koncepciojat, litemtervét;

d)  koordinalni a Rendezvény Csoportba torténd jelentkezést;

e)  az RCS utanpoétlasarol gondoskodni;

f)  kozremiikddni a Belsé Rendezvény Bizottsag segitségével a kari rendezvények
megszervezése alapjan megitélt 6sztondij palydzat elbirdlaséban;

g) el6terjeszteni €s kiirni a kari rendezvények foszervezdi palyazatait a HK elé;

h)  kapcsolatot tartani mas karok hallgatoi rendezvényeiért felelds személyekkel,
illetve az egyetemi hallgatdi rendezvényekért felelds személyekkel.

A HK rendezvényfeleldse felelés az RCS mitkddéséért, az SZMSZ 4. szamu melléklete

szerint.

A HK rendezvényfeleldse automatikusan vezeti:

a)  aBels6 Rendezvény Bizottsagot,

15. §
Kommunikaciofelelos

A HK kommunikéciofeleldsének feladata:

a)  tajékoztatni a hallgatokat a HK, a Kar, az EHK, az épitész szakma, és egyéb
helyekrdl érkezd, a hallgatokat érintd hirekrdl a HK informécids csatornain
keresztiil;

b)  tajékoztatni a hallgatokat a Kar, az EHK, az épitész szakma és egyéb helyekrol
érkezd felhivasokrol, tajékoztatasokrol;

c) feligyelni a BME Nyilt Napon és az Educatio kiallitason torténd megjelenést
hallgatoi részrol;

d) megszervezni a nyilt HK tilések, Szavazasok és Forumok hirdetését;

e)  kapcsolatot tartani a Kari Papir és a Megfagyott Muzsikus, a KHOK lapjainak
fészerkesztdivel, valamint a lapok tartalmaért felelésséget vallal;

f)  monitorozni a hallgatoi elégedettséget kiilonb6z6 témakban;

g) gondozni a HK belsé kommunikacios iitemterveit;

h)  heti szinten frissiteni a HK informacios csatornait;
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elkésziteni és kozzétenni a HK hirleveleit,

gondozni a HK arculatat, kommunikacios sablonjait;

megvalaszolni, vagy tovabbitani a HK Facebook oldalara, illetve a HK altalanos e-
mail cimére érkez6 megkereséseket;

kiirni a KHOK lapjainak fészerkesztdi palyazatait.

A HK kommunikiacidfeleldse automatikusan vezeti:

m)

a Kommunikécids Bizottsagot.

16. §
Kiiliigyi felel6s

A HK Kkiiliigyi felelésének feladata:

a)

b)

d)
e)

9)

figyelemmel kisérni a TVSZ, a BME Code of Studies, a kreditatviteli eljarassal
kapcsolatos kari €s egyetemi szabalyzatok, valamint a kilfoldi (kiilonosen az
Erasmus+ és a Campus Mundi) 0sztondij palyazatok szabélyzatainak valtozasait —
szlikség esetén a megfeleld forumon ezek valtoztatasat kezdeményezni,
kapcsolatot tartani az idegen nyelvii képzésért felelés dékanhelyettessel, a
kreditatviteli eljarasért feleldos dékanhelyettessel, a kiilfoldi 6sztondij palyazatok
kari koordinatoraval, az EHK kiiliigyi feleldsével, valamint az Erasmus Iroda
munkatarsaival,;

javaslatot tenni az Erasmus+ tanulmanyi 6sztondij palyazat kari pontrendszerére,
valamint koordinalni a palyazat elbiralasat;

tajékoztatni a Kar hallgatoit a kiilfoldi 6sztondij palyazatokrol;

tajékoztatni a Kar idegen nyelvii képzéseinek hallgatdit az alapvetd tanulmanyi
jellegli informéciokrol;

torekedni az idegen nyelvii képzések hallgatdinak kari kdzéletbe integralasara;
minden olyan tovabbi, idegen nyelvll képzéssel, kreditatviteli eljarassal, vagy
kiilfoldi 6sztondij palyazatokkal kapcsolatos feladat koordinalasa, ellatasa, amelyet
a hatalyos kari vagy egyetemi szabalyzatok a HK hataskorébe rendelnek.

17. §
Miikodési felelos

A HK mukodési felel6sének feladata:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

biztositani a HK altal hasznalt infrastruktira miikodését, az altalanos HK-s munka
kapcsolatot tartani a HK informatikai infrastruktirdjanak rendszergazdaival és a
Bercsényi Szamitastechnikai Korrel;

emlékeztetét késziteni a HK iiléseirdl, azt az Alapszabalyban meghatarozott
id6pontig kozzétenni a HK honlapjan, valamint megkiildeni a Kancellaria -
Hallgatoi Szolgaltatasi [gazgatdsag felé;

feliigyelni a HK altal tizemeltetett levelezolistak miikodését;

feliigyelni a HK honlapjanak zavarmentes mitkodését;

szlikség esetén igényelni a HK irodahoz és ez egyetemi beléptetd rendszerhez
tartoz6 belépdkartyakat;

elhozni a kiildeményeket a BME Kancelldria Uzemeltetési Igazgatdsag
Dokumentumkezelési Osztaly postaszolgalatarol,

ellatni a HK Facebook-csoportjainak és oldalanak adminisztratori feladatait;
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)] iktatni a HK iilésein eldterjesztett irasos, nem gazdasagi jellegli beszdmolokat,
eloterjesztéseket;

j)  vezetni a HK hatarozattarat;

k) feliigyelni a HK iiléseken torténé munkahoz sziikséges projektor, illetve a titkos és
listas szavazashoz sziikséges szavazocédulak rendelkezésre allasat;

I)  feliigyelni az irodakultira betartasat, az iroda rendbentartasat.

18. §
A Hallgatoi Képviselet delegacioi

A HK a Kar egyes bizottsdgaiba automatikusan delegalja szavazati jogu tagjait az
alabbiak szerint:

a)  Kari Tanacs: elnok, alelnok(ok);

b)  Dékani Tanacs: elnok;

c)  Kari Tanulmanyi Bizottsag: elndk, oktatasi referens;

d)  Kari Oktatasi Bizottsag: elnok, oktatasi referens;

e)  Kari Gazdasagi Bizottsag: elnok, gazdasagi referens;

f)  Kari Kreditatviteli Bizottsag: kiiliigyi felelds (tanacskozasi joggal);

g) Kari Fegyelmi Bizottsag: elnok;

h)  Kari Felvételi Bizottsag: elnok;

i) kari szakbizottsagok: elnok;

J)  egyéb kari, oktatasszervezési bizottsagok: HK dontés alapjan.

A Kari bizottsagokba delegalt szavazati jogu tagok kiilonb6z6 feladatokat vallalhatnak,
melyek végrehajtasaért a feladatra véllalkozé HK-tag felelds.

A kari bizottsdgokba delegdlt szavazati jogu tagok kotelesek részt venni a delegacidban
¢érintett bizottsagok tilésein.

Egyes kari bizottsdgokba, testiiletekbe a HK a hatalyos szabalyzatok alapjan a fenti
automatikus delegaciokon tal tovabbi szavazati jogl tagokat is delegalhat. Ilyen
esetekben a fennmarad6 helyek betoltésére a szavazati jogl tagok jelentkezhetnek,
amelyekrél a HK dont.

A HK egyetemi bizottsagokba vagy az EHK altal életre hivott kiilsé bizottsagokba
delegalja tagjait az alabbiak szerint:

a)  Elnoki Ertekezlet: elnok,

b)  Kiils6 Oktatasi Bizottsag: oktatasi referens,

c)  Egyetemi Szocialis Bizottsag: szocialis referens,

d)  Kiils6 Szocialis Bizottsag: szocialis referens

e)  Kiils6 Palyazati Bizottsag: palyazati referens,

f)  Kiils6 Gazdasagi Bizottsag: gazdasagi referens,

g) Kiilsé Kollégiumi BOizottsag: kollégiumi referens,

h)  Hallgatoi Sport Bizottsag: hallgatdicsoport-felel6s.

Az EHK altal életre hivott kiils6 vagy egyetemi bizottsdgokba delegalt szavazati jogu
tagok kiilonboz6 feladatokat vallalhatnak, melyek végrehajtasaért a feladatra vallalkozo
HK-tag felelds.

Az EHK Aéltal életre hivott kiilsd vagy egyetemi bizottsdgokba delegalt szavazati jogu
tagok kotelesek részt venni a delegacioban érintett bizottsagok tilésein.

Jelen paragrafusban rogzitett, automatikusan delegalt HK-tagok helyettesitését csak
szavazati jogu tagok lathatjak el a HK dontése alapjan, kivéve, ha a bizottsag érintett
iiléseérdl elézetesen megallapithatd, hogy azon a HK nevében dontés nem sziiletik.
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19. §
Atmeneti - és zaré rendelkezések

A jelen mellékletben nem érintett kérdésekben az egyetemi és kari szabalyzatok,
valamint mas ide vonatkozo jogszabalyok az érvényesek.

Jelen melléklet elfogaddsaval lesz hatalyos.

A melléklet elfogaddsatol szamitva hatalyat veszti annak minden korabbi valtozata és
megel6zo verzidja.

Jelen szabdlyzatot a HK sajat hatdskorben gondozza, és egyszeri tobbséggel
modosithatja.

Jelen mellékletet a HK értelmezi.

Budapest, 2019. szeptember 30.

Filep Richard
Elnok
Epitészmérmoki Kar
Hallgat6i Képviselet



